Zarzadzenie Nr 5/2017
Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lubinie

z dnia 27.01.2017 r.

w sprawie uregulowania zasad funkcjonowania systemu zamowien publicznych w MPWiK

Sp. z c.0. w Lubinie

W celu okreélenia zasad, form i trybow udzielania zamdwien publicznych w oparciu
0 cbowigzujace w tym zakresie przepisy, zarzgdza sig, co nastepuije:

§1

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawie — oznacza to ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r.(Dz. U. 2015 r. poz. 2164 ze zm.);

zamowieniu publicznym — oznacza to odptatng umowe zawartg miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

postepowaniu o udzielenie zaméwienia — oznacza to postgpowanie wszczynane
w drodze ogloszenia o zaméwieniu lub przestania zaproszenia do skifadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy,
z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub
wynegocjowane zostang postanowienia takiej umowy;

Zamawiajacym — oznacza to Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizagji
Sp. z 0.0. w Lubinie;

Wykonawcy — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

Komisji Przetargowej — oznacza to komisje powolywang w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego od wartosci 8 000 zt netto;

zamowieniu klasycznym - oznacza to zamowienie nie majace charakteru
sektorowego;

zamowieniu sektorowym — oznacza to zamoéwienie udzielane w celu wykonywania
dziatalnosci zwigzanej z tworzeniem sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych
ustug zwigzanych z produkcja, dystrybucjg lub dostarczaniem wody pitnej do takich sieci
lub kierowania takimi sieciami, a takze zwigzane z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekow,
projektami dotyczgcymi inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji pod warunkiem, ze
ilo§¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% taczne;j
wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub melioracyjnym;



9) zamoéwieniu na ustugi spoteczne — oznacza to zamowienie na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz
zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

10) zamoéwieniu mieszanym — oznacza to zamowienie tgczace, co najmniej dwa rodzaje
zamowien (dostawy, ustugi, roboty budowlane) albo zamdwienie tgczace elementy
zamowienia sektorowego i nie sektorowego;

11) wartosci zamowienia - oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
ustalone z nalezytg starannoscig, bez podatku VAT od towaréw i ustug;

12) kwocie, jaka MPWIiK zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia -
oznacza to kwote, ktérg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
publicznego, uwzgledniajgcg podatek VAT od towarow i ustug, wynikajacg m.in. z Planu
Techniczno- Ekonomicznego Spétki, kosztorysu, badania i analizy rynku.

13) Istotnych Warunkach Zamoéwienia - oznacza to dokument (specyfikacje) zawierajacy
miedzy innymi opis przedmiotu zamdéwienia, termin jego wykonania, wymagane
dokumenty, projekt umowy;

14) Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia - oznacza to dokument (specyfikacje)
zawierajacy co najmniej informacje okreslone w art. 36 Ustawy;

15) awarii - oznacza to gwaltowne, nieprzewidziane zdarzenie powodujace uszkodzenie,
zniszczenie danego obiektu budowlanego, urzgdzenia technicznego, systemu urzadzen
technicznych lub nagtq utratge sprawnosci urzadzenia (urzgdzen) w ciggu
technologicznym, ktorych skutkiem jest przerwa w ich uzywaniu, utrata ich wtasciwosci
lub sprawnosci, uniemozliwiajgca ich prawidiowe funkcjonowanie np. naprawy sieci
wod-kan, urzadzen technologicznych lub budynkow i budowli, w tym dostawy oraz
rozmieszczenie, instalacja dostarczonych rzeczy albo innego dobra, naprawy pojazdéw
iurzgdzen na nich zabudowanych, awarie aparatury, sprzetu laboratoryjnego,
informatycznego, biurowego. Usunigcie awarii powinno nastgpi¢ niezwiocznie,
w terminie realnym, majacym na wzgledzie okolicznosci miejsca i czasu, atakze
regulacje zawarte w Kodeksie cywilnym — bez zbednej zwioki.

§2

1. Dziat Zamoéwienn Publicznych rozpoczyna postepowanie o zamoéwienie publiczne
po otrzymaniu, od Dziatu zlecajgcego jego wszczegcie, niezbednych danych w celu
sporzadzenia pisemnego wniosku zatwierdzonego przez Prezesa Zarzadu Spotki,
stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, w tym:

-

szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia;

wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy;

wartos¢ zamowienia;

kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
termin realizacji zamoéwienia;

propozycje sktadu Komisji Przetargowej;

propozycje kryteriow oceny ofert;

wzor umowy/istotne warunki umowy;
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10.

1.

12

a w przypadku robot budowlanych, jezeli zachodzi taka koniecznosé¢, dodatkowo:
dokumentacje projektowg oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz przedmiary robét.

Za planowanie oraz prawidlowe szacowanie wartosci zamodwienia publicznego
odpowiedzialni sg Kierownicy poszczegolnych Dziatow.

Nie dopuszcza sie dzielenia zamdwienia na cze$ci, zanizania jego wartosci
lub wybierania sposobu obliczenia wartosci zamowienia w celu ominiecia procedur
Ustawy.

Realizacja zamowien publicznych od wartosci 8 000 zt do wyrazonej w ztotych wartosci
30 000 euro nastgpuje na podstawie skierowanego do Wykonawcoéw Zapytania
Ofertowego.

Przeprowadzanie postgpowan o zamowienie publiczne dla zaméwiern sektorowych
podprogowych od wyrazonej w ztotych wartosci 30 000 euro do kwot unijnych
okreslonych w Ustawie (art. 11 ust. 8) oraz dla zaméwien na ustugi spoteczne
podprogowe od wyrazonej w ziotych wartosci 30 000 euro do kwot okreslonych
w Ustawie (art. 138 g ust. 1 pkt 1-2) moze odbywac sie w trybie:

1) Zapytania Ofertowego;
2) Przetargu nieograniczonego;
3) negocjacji;

zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

W przypadku zamoéwien podprogowych dla zaméwien sektorowych oraz na ustugi
spoteczne o sposobie przeprowadzenia postgpowania decyduje Prezes Zarzadu Spotki.

Do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien podprogowych dla zaméwien
sektorowych i ustug spotecznych stosuje sig przepisy Zafgcznika nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

W przypadku zamdéwiert mieszanych do wartosci 30 000 euro stosuje sie odpowiednio
zapisy niniejszego Zarzadzenia, zas od wartosci 30 000 euro zapisy Ustawy dotyczace
przepiséw o zamoOwieniach klasycznych.

Zaméwienie obejmujace kilka réznych rodzajow dziatalnosci podlega zasadom
dotyczacym dziatalnosci, ktéra stanowi dziatalno$¢ gtéwng Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu Spoétki moze skierowaé Zapytanie
Ofertowe do wybranego Wykonawcy, z ktérym nastepnie zawrze umowe.

Przeprowadzanie postgpowan o zamdwienie publiczne od wyrazonej w ztotych wartosci
30 000 euro, zamoOwien sektorowych oraz zaméwien na ustugi spoteczne nastepuje
zgodnie z Ustawg, aktami wykonawczymi do niej oraz niniejszym Zarzadzeniem.

Przeprowadzanie postepowan o zamoéwienie publiczne w przypadku awarii, od warto$ci
8 000 zt netto, bedzie sie odbywato zgodnie z procedurg awaryjna.



§3

Dziat Zamowien Publicznych prowadzi i dokumentuje postepowanie o zamoéwienie
publiczne.

Dziat zlecajacy wszczecie postepowania $cisle wspédtpracuje z Dziatem Zamodwien
Publicznych od dnia zlozenia odpowiedniego wniosku do dnia zawarcia umowy
lub uniewaznienia postepowania, przekazujgc mu niezbedne informacje w toku
postepowania.

Dziat Zamoéwien Publicznych informuje Dziat zlecajacy wszczgcie postepowania
o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

W przypadku wyboru oferty kierownik dziatu zlecajgcego wszczecie postepowania
niezwlocznie zawiadamia Dziat Zamoéwien Publicznych o podpisaniu  umowy
z Wykonawca, przekazujgc mu jej oryginat lub podaje przyczyny odstapienia od umowy.

§4

. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Prezes Zarzadu

Spoétki powotuje kazdorazowo Komisje Przetargowa.

Szczegobtowy zakres dziatalnosci Komisji Przetargowej okre$la Regulamin stanowigcy
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Prezes Zarzadu Spoiki zatwierdza protokét z przeprowadzonego postepowania.

de

§6

Dziat zlecajacy wszczecie postepowania zobowigzany jest do prowadzenia wtasnego
rejestru zamodwien publicznych.

2. Zbiorczy rejestr zamowien publicznych sporzadza Dziat Zamowien Publicznych.

§7

Poszczegdlne dziaty przekazujg Dziatowi Zamoéwienn Publicznych wszelkie informacje
na potrzeby Urzedu Zaméwien Publicznych, jezeli zachodzi taka koniecznosé.

§8

Dokumentacja postgpowania jest przechowywana w Dziale Zamdwien Publicznych.

§9

Traci moc Zarzgdzenie Nr 20/2014 Prezesa Zarzagdu MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie z dnia
26 maja 2014 .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§10




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2017
Prezesa Zarzagdu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 27 stycznia 2017 r.

Whiosek o rowadzenie postepowania na zamoéwienie publiczne sporzadzony dnia .......... :




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2017
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 27 stycznia 2017 r.

Zasady postepowania dla zamowien klasycznych od wartosci 8 000 zt
do 30 000 euro, zaméwien sektorowych podprogowych od 8 000 zt do wartosci kwot
unijnych okreslonych wart. 11 ust. 8 Ustawy oraz zamoéwien na ustugi spoteczne
podprogowe od 8 000 zi do wartosci kwot okreslonych
w art. 138 g ust. 1 pkt 1-2 Ustawy

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, ze zm.) oraz niniejszego Zarzgdzenia.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
w sposob  przejrzysty, niedyskryminujacy, zapewniajacy zachowanie uczciwej

konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow.

Czynnosci zwiagzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie wytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z ninigjszym

Zarzadzeniem.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne, za wyjatkiem otwarcia ofert

w przypadku postepowan do wartosci 30 000 euro.

W przypadku zaméwien od 30 000 euro Zamawiajacy zamieszcza w swojej siedzibie

oraz na swojej stronie internetowej ogtoszenie o zaméwieniu.

W przypadku postepowan przeprowadzanych w trybie Zapytania Ofertowego oraz

negocjacji ogtoszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe (firmeg) i adres Zamawiajgcego;
2) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;
3) tryb zamdwienia;
4) kryteria oceny ofert;
5) informacje o ilosci Wykonawcdw zaproszonych do udziatu w postepowaniu;

6) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

W przypadku Przetargu nieograniczonego ogtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej

tres¢ opisang w rozdziale 2 Przetarg nieograniczony ust 4.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poéznigj

niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane.
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10.

11

12

13.

14.

15.

16.
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18.

19.

20.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji z otwarcia ofert.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, prowadzi sig¢ z zachowaniem formy pisemne;j;
dopuszcza sie porozumiewanie sie miedzy Wykonawca a Zamawiajagcym faxem
lub drogq elektroniczng wraz z potwierdzeniem nadania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajg
wytgczeniu z postepowania, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych —sie
0 udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb:

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzy$ci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia od wartoéci
30 000 euro skiadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg odpowiednio
kierownicy dziatbw, natomiast za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia odpowiada Dziat Zaméwien Publicznych.

Za zatwierdzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Prezes Zarzadu
lub Zarzgd MPWIK zgodnie z umowag Spotki.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wytgcznie o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie:



21.

22

23.

24.

25,

26.

27

28.

28,

30.

31.

32,

33.

34.

1) warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym KRS, ZUS, US, wykaz robot lub dostaw
i ustug, wykaz osob bioracych udziat w postepowaniu, kwalifikacje itp., wykaz sprzetu
i inne, zezwolenia, koncesje;

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagarn okreslonych
przez Zamawiajacego — certyfikaty, inne dokumenty niezbedne w postepowaniu;

Zamawiajacy wskazuje w Istotnych Warunkach Zamowienia Iub zaproszeniu
do sktadania ofert.

Oferte skilada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Tresc¢ oferty musi odpowiadaé tresci Istotnych Warunkow Zamowienia.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamébwienia jest podzielny.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

Wykonawca sktada wraz z ofertg o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktéra zostata ztozona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w Istotnych Warunkach
Zamowienia nie dtuzej jednak niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyC termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sig do Wykonawcdw o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert —
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sig przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne od wartosci 30 000 euro i nastepuje bezposrednio po uptywie
terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin skiadania ofert,
jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze ceny i inne kryteria oceny ofert, jeZeli wystgpuja.



35.

36.

37.

38.

39.

Informacje o cenie i innych kryteriach oceny ofert przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy wzywa Woykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentdéw, albo ktérzy ziozyli wymagane przez
Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

1) Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzaC spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin
sktadania ofert;

2) W przypadku przeprowadzenia postepowania do wartosci 30000 euro
Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen, czy petnomocnictw
tylko Wykonawce z najkorzystniejsza oferta.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami Zaméwienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu,
ktore uprawomocnito sig w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, z powodu okolicznoséci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastgpito
w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

3) Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
nie zostali zaproszeni do negocjacji lub ztoZzenia ofert lub nie wykazali braku podstaw
wykluczenia;
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4)

6)

8)

9)

Wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano
za przestepstwo:

a) przeciwko $rodowisku, bezpieczenstwu powszechnemu, prawom o0so6b
wykonujgcych prace zarobkowa, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, wyborom i referendum, porzadkowi publicznemu,
wiarygodnosci dokumentéw — Kodeks karny oraz dotyczace przyjmowania
korzysci majgtkowych lub osobistych albo ich obietnice w zamian za nieuczciwe
zachowanie - Ustawa o sporcie.

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawcow, jezeli urzedujacego czionka ich organu zarzadzajgcego Iub
nadzorczego, wspolnika spdtki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spoélce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktéorym mowa w pkt 4;

Wykonawcow, wobec ktoérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawcy dokonali ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarli wigzace porozumienie w sprawie spfaty
tych naleznosci;

Wykonawcoéw, ktorzy w wyniku zamierzonego dziatania, lekkomysinosci lub razacego
niedbalstwa wprowadzili Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze
nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, co mogto mie¢
istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego, a takze ktorzy
bezprawnie wptywali lub prébowali wptynga¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ im przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, badz ktorzy brali udziat w przygotowaniu postepowania, chyba Ze
spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcow z udziatu w postgpowaniu;

Wykonawcow, ktérzy z innymi Wykonawcami zawarli porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

Wykonawcéw bedacych podmiotem zbiorowym, wobec ktoérych sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

T
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10) Wykonawcow, wobec ktérych orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

11) Wykonawcow w stosunku, do ktdrych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje ich majatku lub sad zarzadzit likwidacje ich majatku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.
U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 15613, 1830 i 1844) lub ktoérych upadio$é ogtoszono,
z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadto$ci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje ich
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844);

12) Wykonawcdw, ktérzy w sposdb zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe,
co podwaza ich uczciwos¢, w szczegoélnosci gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych;

13) jezeli Wykonawcy lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcow pozostajg
w relacjach mogacych budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb z:

a) Zamawiajgcym,
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,
c) cztonkami Komisji Przetargowe;j,

d) osobami, ktére ztozyty oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci
wylgczajacych ich z postepowania,

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajacego
w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

14) Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali wistotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z Zamawiajacym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

15) Wykonawcow, wobec ktérych wydano ostateczng decyzje administracyjng
0 naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony
$rodowiska lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta
decyzjg karg pienigzng nie nizszg niz 3000 ziotych;

40. Oferte Wykonawcy wykluczonego lub niezaproszonego do sktadania ofert uznaje sie za
odrzucona.

41. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Zarzadzeniem,;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny, za wyjatkiem oczywistych omytek rachunkowych;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
8) bez podania przyczyn.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od wartosci
zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania, Zamawiajacy zwrdci sie w formie pisemnej do Wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych
wptyw na wysoko$¢ ceny, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zamodwienia, chyba Ze rozbieznosé wynika z okolicznosci

oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia.

Obowiazek wykazania, Zze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w Istotnych Warunkach Zamowienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ takze wtasciwosci Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
7e zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztoZzonych ofertach.
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50.

51.

52.

53.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibg, albo miejsce zamieszkania iadres Wykonawcy, ktdérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

2) w przypadku postepowan do warto$ci 30 000 euro wykluczonego Wykonawce
o powodach wykluczenia, a w przypadku postepowan od tej warto$ci wszystkich
Wykonawcow o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) w przypadku postgpowan do wartosci 30 000 euro Wykonawce, ktérego oferta
zostata odrzucona o powodach jej odrzucenia, a w przypadku postgpowan od tej
wartosci wszystkich Wykonawcow o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

4) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé
zawarta;

5) uniewaznieniu postepowania,
— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty od wartosci 30 000 euro Zamawiajacy
w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej zamieszcza ogtoszenie o wyborze,
ktére zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia;

2) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedzibg albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty;

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano;

4) uzasadnienie wyboru oferty — faktyczne i prawne.

W przypadku udzielenia zamowienia od wartosci 30 000 euro Zamawiajacy zamieszcza
W swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej ogtoszenie o udzieleniu
zamoéwienia.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zawiera co najmniej:
1) okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;

2) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe, albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, z ktérym zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego;

3) date udzielenia zamoéwienia;

4) informacje o cenie wybranej oferty.

54. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

6) bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia postepowania od wartosci 30 000 euro Zamawiajgcy
w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej zamieszcza ogtoszenie o nieudzieleniu
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ogtoszenie o nieudzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;
2) uzasadnienie uniewaznienia postepowania — faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie:
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Powyzszy termin moze ulec skréceniu, jezeli w postgpowaniu wptyneta 1 oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Iub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposéréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

W ftrakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,protokotem”,
zawierajgcy co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;
3) informacje o Wykonawcach;

4) ceng iinne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajagcego i Wykonawce stanowig zataczniki
do protokotu.

Zafaczniki do protokotu udostepnia sig po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia,
nie wczesniej jednak niz po sprawdzeniu, czy nie ma w ich tresci zastrzezonych
przez Wykonawce informacji.

Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami w sposéb gwarantujgcy
jego nienaruszalnosé.

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, kiorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Do umow w sprawach zamowien publicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy
nie stanowig inaczej.

1) Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba
ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdinej.

2) Umowy sa jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

3) Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4) Umowa podlega uniewaznieniu w czgsci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w Istotnych Warunkach Zamaéwienia.

5) Umowe zawiera sie na czas oznaczony.
6) W przypadku ,monopolistow” umowy mogg by¢ zawierane na czas nieoznaczony.

7) Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy
przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w Istotnych Warunkach Zaméwienia
oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:
1) kluczowych cze$ci zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi;

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdwienia na dostawy.
Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
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70

71

s

73.

74.

75.

76.

T

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia
w czesciach, wartos¢ wadium okresla sie dla kazdej z cze$ci z osobna.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poregczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, ze zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwitocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej Ilub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”:

1) Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

2) W przypadku wnoszenia wadium moze by¢é ono pozostawione na poczet
zabezpieczenia, jezeli Wykonawca wyrazi na to zgode.

3) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym 2Ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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78.

e

80.

81.

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ze zm.

4) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

5) Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je
na rachunku bankowym.

6) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu, na ktorym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

7) W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka form.

8) Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego
Z umowy.

9) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

10) Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

11) Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ przed dniem zawarcia umowy.

Od warto$ci zamdwienia powyzej 300 000 zt Wykonawcy przystuguja srodki ochrony
prawnej w postaci protestu, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
zapisOw niniejszego Zarzadzenia.

Protest sktada si¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajacego przed terminem zawarcia
umowy, aw przypadku, gdy dotyczy to czynnosci powstatej przed ztozeniem ofert,
na 3 dni przed wyznaczonym terminem ich otwarcia.

Protest przystuguje wytacznie od niezgodnej czynnoéci Zamawiajacego podjete;
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Iub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy byt zobligowany.

Protestowi nie podlega:

1) wybor trybu Zapytania Ofertowego lub Negocjadii;

2) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu i ich opis;

3) wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) uniewaznienie postepowania.
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83.

84.
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86.

87.
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89.

Protest powinien wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$é z przepisami, zawierac zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie protestu.

W przypadku uznania zasadnos$ci protestu Zamawiajacy powtarza czynnosc¢ (oprocz
otwarcia ofert) albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

Rozstrzygniecie protestu Zamawiajacy dokonuje w terminie 5 dni od daty jego ztozenia
w siedzibie Spotki.

Do czasu rozstrzygniecia Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy, a bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu.

Brak odpowiedzi ze strony Zamawiajacego w ww. terminie uznaje sig za oddalenie
protestu.

Protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest
niedopuszczalny (ust.81) odrzuca sie.

Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje odwotanie.

Postepowanie moze byé prowadzone w 3 trybach:

Rozdziat 1
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapytanie Ofertowe to tryb, w ktdérym kierowane jest zaproszenie do sktadania ofert,
do co najmniej 3 Wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na specyfike zamowienia ich
ilos¢ jest mniejsza na rynku albo, gdy w uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu

Spoiki kieruje Zapytanie Ofertowe do wybranego Wykonawcy.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Istotne Warunki
Zamowienia.

Istotne Warunki Zamowienia zawierajg co najmniej:
1) nazwe (firmeg) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
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7) informacjge o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania os$wiadczern lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

8) termin zwigzania oferts;

9) opis sposobu przygotowywania ofert;

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
11) opis sposobu obliczenia ceny:

12) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

13) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:;

14) wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich Zzadania;

15) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci Zzawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:;

16) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

17) opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych;

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej
nizna 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia wptynat do Zamawiajgcego
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat zaproszenie, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zaproszenie.
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Jezeli w wyniku zmiany ftreSci Zapytania jest niezbgdny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktdérym przekazano zaproszenie.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 10 dni
od daty przekazania Zapytania Ofertowego. W uzasadnionych sytuacjach powyzszy
termin moze zostac skrécony.

Rozdziat 2
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie Przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie 0 zamodwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie oraz na swojej stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim.

Ogtoszenie 0 zamowieniu, zawiera co najmnie;j:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedg Istotne Warunki
Zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) termin wykonania zamoéwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) wykaz os$wiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

9) opis sposobu obliczenia ceny;

10) opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

11) termin zwigzania oferta;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
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13) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien.

W celu sporzadzenia oferty przez Wykonawce Zamawiajacy przygotowuje Istotne
Warunki Zamoéwienia, ktére zawierajg co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie oso6b
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

8) termin zwigzania oferts;

9) opis sposobu przygotowywania ofert;

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
11) opis sposobu obliczenia ceny;

12) opis kryteribw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

13)informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego;

14)wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich zgdania;

15)istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;

16)opis czgSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych;

17)opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg one odpowiadac, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

18) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
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Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie péznigj
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego
do konca dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom
bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza jg na swojej stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktéorym ja przekazano
oraz zamieszcza jg na swojej stronie internetowe;j.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin
skfadania ofert iinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano Istotne Warunki
Zamowienia oraz zamieszcza informacje na witasnej stronie internetowe;.

Istotne Warunki Zaméwienia udostepnia sie na wiasnej stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu do uptywu terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym Ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten
nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w swojej siedzibie
oraz na swojej stronie internetowej, a w przypadku robot budowlanych - nie krotszy
niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w swojej siedzibie oraz na swojej stronie
internetowej. W uzasadnionych sytuacjach powyzszy termin moze zostaé skrécony.

Wykonawca sktada wraz z ofertg o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli MPWIK zgda dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

Rozdzial 3
NEGOCJACJE
Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z wybranymi przez siebie Wykonawcami,

a nastepnie zaprasza ich do skfadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w ftrybie Negocjacji przekazujgc wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;
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3) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawecy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin przeprowadzenia negocjagji.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej
konkurencjg, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter

zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2 albo w razie takiej koniecznosci negocjuje tylko z 1 Wykonawca,

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zaméwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do skiadania
ofert.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Istotne Warunki
Zamowienia.

Istotne Warunki Zamoéwienia zawierajg co najmnie;:
1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami; \
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13.
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8) termin zwigzania ofertg;

9) opis sposobu przygotowywania ofert;

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
11) opis sposobu obliczenia ceny;

12) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

13) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

14) wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich zgdania;

15) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach;

16) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

17) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych;

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
ich sktadanie.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
nizna 3 dni przed uptywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptyngt do Zamawiajgcego
do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazat Istotne Warunki Zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajacy wyznacza termin skifadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7_dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert. W uzasadnionych sytuacjach
powyzszy termin moze zostac skrocony.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 5/2017
Prezesa Zarzadu MPWiIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 27 stycznia 2017 r.

REGULAMIN DZIALALNOSCI KOMISJI PRZETARGOWEJ
w sprawach o zamdéwienie publiczne w MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie

Powotywanie Komisji Przetargowej jest obligatoryjne w przypadku udzielania zaméwien
publicznych od wartosci 8 000 zi.

Czionkowie Komisji Przetargowej wykonuja swoje zadania zachowujac zasady uczciwej
konkurencji i rdwnego traktowania Wykonawcow.

Skiad Komisji Przetargowej zostaje ustalony kazdorazowo we wniosku o wszczecie
postepowania.

Komisja sktada sig z co najmniej trzech os6b, co stanowi minimalng liczbe czlonkéw
niezbgdng do podejmowania czynnosci w trakcie trwania postepowania.

W przypadku zaméwien publicznych na roboty budowlane i ustugi, od wartosci
1 000 000 euro w sktad Komisji Przetargowej wchodzg dodatkowo 2 osoby, ktére zajma
sie nadzorem nad realizacjg zamoéwienia.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, ktérym jest kierownik dziatu
Zlecajgcego wszczecie postgpowania lub inna osoba wyznaczona przez Prezesa
Zarzadu Spotki.

Cztonkami Komisji Przetargowej sg pracownicy poszczegolnych dziatéw oraz pracownik
Dziatu Zamoéwien Publicznych, ktéry dokumentuje postepowanie w protokole.

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ od momentu zatwierdzenia wniosku
wszczynajgcego postgpowanie, a konczy prace w dniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowien umowy.

W przypadku zamoéwien od wartodci 30 000 euro czlonkowie Komisji Przetargowej
oraz osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po otwarciu
ofert sktadajg pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci wytaczajgcych ich
udziat z postepowania.

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Prezesa Zarzadu Spotki,
powotywanym do oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkdow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.

Komisja Przetargowa przedstawia pisemnie Prezesowi Zarzadu Spotki: propozycje
wykluczenia Wykonawcy =z postgpowania, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

A



12. W sytuacji gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania wymagaé bedzie wiadomosci specjalnych, Prezes
Zarzadu Spotki, z wiasne] inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji
Przetargowej moze powotaé biegtych (rzeczoznawcow).

13. Prezes Zarzadu Spoétki moze zmieni¢ sktad Komisji Przetargowej w drodze Zarzadzenia,
w razie zaistnienia takiej koniecznosci.

- | A



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 5/2017
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 27 stycznia 2017 r.

PROCEDURA AWARYJNA

. Przez procedure awaryjng nalezy rozumie¢ postgpowanie o zaméwienie publiczne
prowadzone w procedurze uproszczonej, tj. z pominigciem trybéw okreslonych w Ustawie
Prawo zamdéwien publicznych oraz w niniejszym Zarzadzeniu.

. Do procedury awaryjnej nie stosuje sie przepiséw dotyczacych: terminéw sktadania ofert,
obowigzku zadania wadium, dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisji Przetargowe;j
oraz publicznego otwarcia ofert.

. Procedura awaryjna zostaje uruchomiona przez przekazanie przez Dziat zlecajacy
wszczecie postgpowania do Dziatu Zaméwien Publicznych protokotu z awarii.

. Protokét z awarii stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia zawiera,
co najmniej:

1) opis awarii;

2) uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia procedury awaryjne;j;

3) prognozowang ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w procedurze awaryjnej prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej. Dopuszcza sie spos6b porozumiewania z Wykonawca
faksem lub drogq elektroniczna.

. Negocjacje ceny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia sg dopuszczalne przed
zawarciem umowy.

. Kierownik dziatu wszczynajacego procedure awaryjng przedkiada Prezesowi Zarzadu
Spotki ofertg Wykonawcy na wykonanie zadania, celem zatwierdzenia jej.

. Dziat Zaméwien Publicznych przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania oraz
pisemng umowg o zaméwienie publiczne na podstawie przediozonego przez Dziat
zlecajacy wszczecie postepowania protokotu z awarii oraz oferty Wykonawcy od wartosci
8 000 zt netto.

. Dopuszcza sig zastosowanie procedury awaryjnej w przypadku zaméwien klasycznych
do 30 000 euro, zamowien sektorowych podprogowych oraz zamoéwien na ustugi
spofeczne podprogowe, za zgoda Prezesa Zarzadu Spoétki, na podstawie protokotu
z awarii.

o ?



Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 5/2017
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 27 stycznia 2017 r.

PROTOKOL Z AWARII

SIEE R kel RS e e s B w obecnosci:

Na podstawie opisu awarii stwierdza sie koniecznosS¢ przeprowadzenia procedury
awaryjnej.

Whioski
(Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia procedury awaryjnej, prognozowana cena

za wykonanie przedmiotu zamowienia):

2 kol
f |



Uwagi, spostrzezenia:

LUBINIENIA e i s e

Zatwierdzam

Prezes Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie
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